N© 89, Brasilia, terca-feira, 20 de abril de 2021

ATO DO SEGUNDO SECRETARIO N° 3, DE 2021

Adequa e simplifica os procedimentos da
Instrucao Normativa n° 5, de 25 de maio de
2017, do Secretario de Gestdao do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao
a realidade administrativa da CLDF.

O SEGUNDO SECRETARIO DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO
DISTRITO FEDERAL, no uso da delegagdo de competéncia contida no Ato da Mesa Diretora n° 98, de
2018, e ainda,

Considerando a delegacdo especifica conferida pelo artigo 2° do Ato da Mesa Diretora n° 50, de
2018, para a adequacdo e a simplificacdo dos procedimentos da IN n° 5, de 25 de maio de 2017, do
Secretario de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Considerando as normas previstas no §4° do art. 20 e o art. 23 da IN n° 5, de 2017, que
preveem a simplificagdo de procedimentos pelos drgdos e entidades que adotarem as regras e normas da
referida instrucdo normativa.

Considerando que as normas da IN n°® 5, de 2017, dispde sobre os procedimentos para a
contratagao de servigos, sem inovar nas hipoteses estabelecidas em lei para a contratagdo de servigos
continuados com dedicagao de mao de obra exclusiva e,

Considerando, por ultimo, a publicacdo da Resolugdo n°® 322, de 17 de dezembro de 2020, que
criou a Coordenadoria de Contratos e Aquisicées no ambito desta Camara Legislativa do Distrito Federal.

RESOLVE:

Art. 1°. As contratagdes de servigos pela Camara Legislativa do Distrito Federal, observardo, no
que couber:

I - as fases de Planejamento da Contratacdo, Selegao do Fornecedor e Gestao do Contrato;
II - os critérios e praticas de sustentabilidade; e
III - o alinhamento com o Planejamento Estratégico da Camara Legislativa do Distrito Federal.

Art. 2°. A Diretoria de Administracdo e Financas- DAF cumprird as diretrizes estabelecidas na IN
n° 5, de 2017/ MPOG com a elaboragdo dos documentos representativos das etapas do planejamento da
contratacdo, selecdo do fornecedor e gestdo do contrato de servicos no ambito da CLDF.

§1°. Portaria do Diretor de Administragdo e Financas publicara os documentos representativos
das etapas do Planejamento da Contratagao e Gestdo do contrato de servigos de acordo com as
especificidades da CLDF e outras normas complementares.

§2°. Portaria do Diretor de Administracdo e Financas definira o calendario de treinamento dos
servidores subordinados aquela unidade administrativa necessarios a adocdo da IN n® 5, de 2017 no
ambito da CLDF.

Art.3°. Os procedimentos iniciais de Planejamento da Contratacdo consistem nas seguintes
atividades:

I - elaboragdo do Documento de Oficializacgdo da Demanda (D.O.D) pelo setor requisitante do
servico, conforme modelo definido em portaria da DAF, que contera as seguintes informagoes:

a) descricao da necessidade do servico:
b) justificativa da necessidade;
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c) participagao do chefe imediato do setor requisitante do servico na equipe que ira elaborar os
Estudos Preliminares;

d) indicagdo do fiscal técnico dos servicos, se necessaria, o qual devera participar de todas as
etapas do planejamento

II- elaboragdo dos Estudos Preliminares, ocasido em que sera definida a quantidade de servigo a
ser contratada e a previsao de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos, e ainda o
Gerenciamento de Risco.

Art. 4°. Ao receber o D.0.D, o presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo indicara
integrante daquela comissao para compor a equipe de Planejamento da Contratagao.

Paragrafo unico. O integrante da Comissao Permanente de Licitacdo que compuser a equipe de
Planejamento da Contratacdo ndo sera pregoeiro da licitagdo, mas fara parte da equipe de apoio do
Pregao.

Art. 5°. Com base no D.0O.D, a equipe de Planejamento sob a coordenacdo do chefe superior
imediato ao chefe demandante devera realizar os Estudos Preliminares.

Art. 6°. Concluidas as etapas relativas aos Estudo Preliminares e ao Gerenciamento de Riscos, 0s
autos deverdo ser remetidos ao Nucleo de AquisicOes para a pesquisa de precos e posterior devolugao a
Equipe de Planejamento para ratificacdo ou retificacdo do preco de referéncia a ser inserido no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia sera assinado pelo requisitante do servico e pelo
coordenador da equipe de planejamento.

Art. 7°. Na fase de Selecdo do Fornecedor, antes do envio do processo para exame e aprovacao
da Procuradoria Geral, nos termos do paragrafo Unico do art. 38 da Lei n°® 8.666, de 1993, o pregoeiro
deverd realizar uma avaliagdo da conformidade legal do procedimento administrativo da contratagdo, com
base em lista de verificagdo estabelecida no Anexo I da Orientagdo Normativa/Seges n° 2, de 6 de junho
de 2016, adequada pela CPL a realidade da CLDF.

rt. 8°. Na fase de Gestdo do Contrato, o coordenador da equipe de planejamento sera
designado como Gestor do Contrato e responsavel pelo o atesto do servico.

§1°. A fiscalizacdo técnica sera realizada, no que couber, pelo servidor que participou da equipe
de planejamento e observara as diretrizes previstas na IN n° 5, de 2017, ou outros instrumentos que vier
a substitui-la, além daquelas estabelecidas pela CLDF.

§2°. A fiscalizacdo administrativa sera de competéncia e responsabilidade da unidade
demandante.

§3°. A vigéncia e a prorrogacdo dos contratos, a analise de repactuagles, reajustes e reequilibrio
econémico e financeiro dos contratos sera de competéncia do Nucleo de Contratos, auxiliado pelos
executores de contratos, sob a supervisdo da Coordenadoria de Contratos e Aquisigdes e a coordenagao
da Diretoria de Administragdo e Finangas.

§4°. Adotam-se os demais procedimentos estabelecidos na IN n° 5, de 2017 para a fase de
Gestdo de Contrato ou outro instrumento que vier a substitui-la, além daqueles estabelecidos pela CLDF.

Art. 9°. Revoga-se o Ato do Segundo Secretario n° 2, de 2017.
Art. 100°, Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

Brasilia, 15 de abril de 2021

DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
Segundo Secretario

Documento assinado eletronicamente por ROBERIO BANDEIRA DE NEGREIROS FILHO -
Matr. 00128, Segundo(a) Secretario(a), em 15/04/2021, as 19:02, conforme Art. 22, do
Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito
Federal n° 214, de 14 de outubro de 2019.




